
Accedir a l'aplicació
Seleccionar usuari a

suplantar
(Responsable)

Accedir a Timesheets

No SiTimesheet
iniciat?

Iniciar un nou
Timesheet

Un cop iniciat un TS, sense configurar res, s'ha de
configurar la descarrega de docència de cada participant,

i seleccionar els dies de vacances (si estan clars).
Aquests son valors que afecten a les hores disponibles

per períodes.

Configurar docència
per cada participant

Idealment cada PDI hauria de marcar 
les hores de docència de cada dia
 abans de continuar, per saber la 

disponibilitat diària real.

Entrar a la
configuració del

Timesheet

Seleccionar el tipus
d'informe de sortida

(és modificable a
posteriori)

Revisar els
participants

NO sISon
correctes?

Anar al GRDI a
modificar-los

Accedir a
Períodes/Tasques No

Si

Apareixen
Períodes? Crear període

Crear tasques
Seleccionar

participants del
període

NO

SIConfiguració de tasques amb hores
obligades per tasca?

Seleccionar l'opció:
"Passar esborrany a definitiu"

Realitzar la distribució temporal
de les hores per tasca que ha de

realitzar cada participant

NO

SI

Districió temporal
finalitzada?

Visualitzar la
distribució definitiva
de cada participant

Participant

Assignar viatges a
tasques

Assignació d'hores al calencari
(de forma diaria o setmanal)

NO

SI

Els participants han assignat
totes les hores?

Genera Timesheet
provisional SIEls participants han

acceptat el TS provisional?

NO

Genera Timesheet
definitiu

En aquest punt els participants han rebut un correu i
ja poden iniciar la distribució d'hores al calendari

Els participants han rebut un correu
indicant que tenen un TS

Pendent de validar

Diagrama bàsic de funcionament de l'eina de Timesheets amb visió de gestor


